[bookmark: _GoBack]審計處查核資料(範例)
標案資料自主檢核表

標案名稱：
主辦機關：

	標案資料內容
	自主檢核情形

	1.預算書
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	2.建議底價單
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	3.底價核定單
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	4.投標須知
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	5.開標時廠商出席簽到表
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	6.廠商投標文件
	

	(1)外標封
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	(2)廠商聲明書
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	(3)電子領據
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	(4)報價單
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	(5)詳細價目表
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	(6)得標廠商押標金支票單據
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	(7)未得標廠商退還押標金申請書
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	(8)納稅證明
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	7.廠商投標文件投遞機關簽收資料
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	8.機關審標文件
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	9.決標紀錄
	資料是否備齊 □是；□否，原因：

	10.驗收紀錄
	資料是否備齊 □是；□否，原因：


備註：
1、以上資料請提供影本，並請依序排列成冊。
2、第6項廠商投標文件包含得標廠商及未得標廠商之資料。
3、第10項驗收紀錄，如已完工驗收者再提供之。


填表人：　　　　　　　　　　單位主管：
聯絡電話：


